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Contabilidade Geral | - Pratica com PRIMAVERA

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo utilizar as ferramentas da Contabilidade Geral /
Financeira com recursos ao software PRIMAVERA, assim como a sua aplicacdo pratica
no contexto da Gestdo, como ferramenta essencial para a tomada de decisGes
economicas e financeiras dos gestores.

Objetivos Especificos

No final do Curso os formandos ficaréo aptos:

e Conhecer a importancia da contabilidade como instrumentos de gestéao;

e Efetuar movimentos contabilisticos de rotina mensal e periddica;

e Compreender os principios de funcionamento da Contabilidade PRIMAVERA,;

e Estabelecer a ligacdo entre os documentos e 0s processos de trabalho da
empresa, com a utilizagdo da Contabilidade PRIMAVERA;

e Realizar registos contabilisticos em contexto pratico com exemplos reais,
relativos as principais operacdes do dia a dia;

e Automatizar o Registo de documentos contabilisticos;

e Analisar e emitir os varios mapas de exploracdo contabilisticos relativos a
extratos de contas e de diarios, balancetes e outros;

e Compreender os mecanismos de Apuramento de Resultados e utilizar os
respetivos automatismos;

¢ Analisar os varios mapas de exploragédo de dados de carécter mensal ou anual,
em especial as Demonstracfes de Resultados e Balancos.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os profissionais que necessitem de conhecer e aplicar
as varias tarefas que estéo afetas aos processos e operacoes relacionadas diretamente
com os servicos contabilisticos, nomeadamente, Administradores, Diretores Gerais/
Gerentes, Diretores Financeiros, Diretores Comerciais/ de Vendas, Diretores de
Recursos Humanos e Diretores de Producéo.

Carga Horéaria

30 Horas
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Conteudo Programatico

Médulo | — A Empresa e a Contabilidade

» A fungéo da Contabilidade;

As divisdes da Contabilidade;

As Oticas da empresa,;

A estrutura conceptual;

As bases para apresentacao das Demonstracdes Financeiras;
Os modelos das Demonstrac¢des Financeiras;

O quadro sintese de contas;

O caodigo de contas;

As Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro (NCRF).
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Modulo Il - A Dinamica Patrimonial

» O patrimonio e suas variagdes;

» Factos Patrimoniais;

» O registo contabilistico;

» Nocao de Conta;

» Regras de movimentacédo das contas.

Modulo Il = Classes e Contas

» Classe 1 — Meios Financeiros Liquidos;

Classe 2 — Contas a Receber e a Pagar;

Classe 3 — Inventarios e Ativos Biologicos;

Classe 4 — Investimentos;

Classe 5 - Capital, Reservas e Resultados Transitados;
Classe 6 — Gastos;

Classe 7 — Rendimentos;

» Classe 8 — Resultados.
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Moédulo IV — Equacdo Fundamental da Contabilidade
Modulo V — Variacédo das Contas

Mddulo VI - Custos, Proveitos e Resultados

Modulo VII - O Trabalho de Fim de Exercicio

» Pressupostos subjacentes as Demonstracfes Financeiras;
» Regularizagao de Contas;

» O Apuramento dos Resultados;

» Elaborag&o das Demonstragdes Financeiras.

ESPFCFC2 www.highskills.pt |geral@highskills.pt | PT: 00351 217 931 365



HIGH SKILLS

Y
iR
1

Conteldo de Formacdo

LEe— 2

Formagéo e Consultoria

Modulo VIII — Analisar a Estrutura Organizativa da Contabilidade Primavera
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Plano de Contas;

Diérios / codificacdo e numeracao dos diarios;
Documentos contabilisticos;

Periodos e exercicios contabilisticos;
Numeros de meses da contabilidade;
Plano de Contas de Iva e Selo;
Movimentos contabilisticos e exploracao;
Planos de Centros de Custos;

Plano Funcional;

Plano de contas Analitico;

Plano de contas de ordem.
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Moédulo IX — Registo de Movimentos e Documentos de Contabilidade

» Registos diretos na contabilidade;

» Registos por importacao de ficheiro,

» Registos por integracédo de outros moédulos;
» Movimentos com reflexdo para outros planos.

Moédulo X - Registos Contabilisticos em Véarias Moedas

» Registos simultaneos em 2 moedas;
» Registos em mono moeda;
» Regularizacdes e acertos de cambios.

Modulo X1 — Analise e Exploracdo de Dados Contabilisticos

» Balancetes;

» Diarios;

» Extratos de conta;
» Acumulados;

> Analises legais.

Modulo Xl — Apuramentos de Resultados e Outros

» Compreender o funcionamento do processo;

» Reajustar configuracdes de apuramento de resultados;

» Efetuar o processamento dos apuramentos de resultados;

» Efetuar o processamento de outros apuramentos: Imposto de Selo, IVA.

Moédulo Xl — Anélise e Controlo

» Balancetes por centro de custo;
» Analise de centros de custo.
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Modulo XIV — Mapas Legais

» Demonstracdes de Resultados;
» Balancos;
» Mapas de Exploracao.

Mdédulo XV — Reconfiguragdo e Ajustes em Mapas Legais

» Principio de funcionamento;
» Detalhes sobre a utilizagcdo de férmulas de calculo baseadas em contas e

saldos;
> AlteracOes e ajustes em mapas.

Modulo XVI — Mapas Fiscais

» Periédicos;
» Anuais.

Médulo XVII — Operacbes de Fim de Ano

» Apuramento de resultados;
> Criar novo exercicio;
» Transferir saldos entre exercicios diferentes.
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