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MASTER a Distancia




30 Horas
Das 09h00 as 12h00

Este Curso é destinado a ges-
tores de projetos, a todas as
pessoas que pretendam inici-
ar a gestdo dos seus projetos
pessoais ou profissionais atra-
vés do MS Project. Para a fre-
guéncia desta curso, os for-
mandos deverdo possuir co-
nhecimentos gerais de utiliza-
¢do do Microsoft Windwos.

e Ter acesso a um computa-
dor ou um tablet com liga-
¢do a Internet e um
browser (programa para
navegar na web), como o
Chrome, Safari, Firefox ou
Internet Explorer.

Pode aceder ao curso a par-

tir de qualquer computador

(por exemplo, em casa e no
escritério), tablet ou
smartphone.

Este curso tem como objetivo
promover um ambiente inte-
rativo entre o formador e o
grupo bem como entre todos
os formandos.

Objetivos Gerais

A Microsoft Project é o software de elei¢cdo para todos os que se dedicam a
gestdo de projetos, independentemente da sua natureza ou dimensdo. As
potencialidades do Project evoluiram significativamente, melhorando nao
s6 as funcionalidades da fase do planeamento, mas também as inerentes a
todo o ciclo de vida de um projeto. A completa integracao do trabalho de
equipa é agora uma realidade, gracas as mais recentes tecnologias web pa-
ra a criacdo de intranets e ao acesso via Internet.

Este curso tem como objetivo dotar os participantes com todos conheci-
mentos essenciais para efetuar o planeamento e controlo de projetos, com
o auxilio do Microsoft Project.

Objetivos Especificos
No final do curso os participantes saberao:

¢ Criar uma Estrutura Analitica do Projeto (Work Breakdown Structure) e
uma lista de atividades;

+ Determinar a sequéncia das atividades;

« Afetar recursos a atividades;

¢ Verificar e controlar os custo e o prazo do projeto;

¢ Simular impactos no projeto através de “multiplos Undos” e “realce dos
campos alterados”;

¢ Utilizar a técnica PERT e CPM;

+ Verificar e controlar o custo e prazo do projeto;

¢ Utilizar a técnica de controlo de performance do projeto - EVM;

¢ Inserir férmulas e indicadores graficos;

¢ Personalizar documentos;

¢ Gerar e criar relatérios.
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Conteudos programaticos

Mddulo 0 — Apresentagao da Plataforma e Métodos de Utilizacao

Moédulo | - Introdugao a Gestao de Projetos
xConceito de projeto;

xCiclo de vida do projeto;

xGestdo de projetos;

xCiclo de vida da Gestdo de projetos;

xGestdo de Stakeholders (partes envolvidas);
xConhecimentos e competéncias gerais do gestor de projetos;
xRelacbes interpessoais do gestor de projetos.

Médulo Il - Microsoft Project 2010
*Primeiro contato com MS Project;
*V/isualizacdes do Ms Project;
*Tabelas no Ms Project.

Moadulo 11l - Planeamento das Atividades do Projeto
xDefinicdo das prioridades e inicio do projeto;
«Abrir, fechar, salvar e sair de um projeto;
xDefinicdo do calendario do projeto;
xInsercao do excecgoes;

«Criar novo calendario;

xDefinicdo e tipos de atividades do projeto;
«*Sequéncia de atividades do projeto;

*\WBS - Work Breakdown Structure;
+*Caminho critico do projeto;

*Previsdao de tempo e custos;

«Técnicas PERT e CPM;

xEstimativa da duracdo de projetos.
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Conteudos programaticos (Cont.)

Mddulo IV — Planeamento e Gestao de Recursos do Projeto
xInsercdo de recurso no documento do projeto;
«xConceito Work (trabalho);

*Tipo de tarefas de acordo com a duracao;

xAtribuicdo de tarefas;

xLocalizar recursos sobrealocados;

*Resolucdo de problemas de sobreafetacdo de recursos;
x*Nivelamento de recursos;

xInsercao de constrangimentos nas atividades;
*Personalizacdao de modos.

Modulo V- Gestao de Custos
*Visualizacdo dos custos do projeto;
«|nsercdo de custos;

« Aplicacdo de taxas variaveis;
* Atribuicdo de tabelas de taxas de custo.

Moddulo VI- Execu¢ao e Acompanhamento do Projeto
»Baseline (plano base);
* Atualizacdo de atividades;
* Atualizacdo do projeto;
*Linhas de progresso do projeto.

Moddulo ViI- Controlo e Encerramento do Projeto
«Papel do gestor no controlo dos custos;
+|nserir um deadline (data limite);
» Comparar custos atuais e custos de planeamento;
«* Comparar prazos atuais e esforco de planeamento;
*Introducdo a técnica EVM (Earned Value Management);
*|ndicadores utilizados na analise EVM;
* Encerramento do projeto.
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Conteudos programaticos (Cont.)

Mddulo VilI- Personalizagdao do Documento do Projeto
xPersonalizar tabelas e campos;
*Publicacdo na internet;
+HiperligacGes a tarefas e/ou recursos;
xPartilha da informacgdo entre MS Project e outras aplicagdes;
xCopiar dados;
xCopiar vistas do project para outros programas;
xTrabalhar com o organizador (organizer);
xPersonalizar barras do gréfico de Gantt;
«Filtros;
*Grupos;
*Group by (agrupor por);
*Group by (agrupar por) personalizado;
+*Ordenar.

Moddulo IX- Relatérios do Projeto
xExecucdo e impressao de relatérios;
xPersonalizacdo de relatérios;
+*Imprimir a visualizag¢ao ativa;
+Visual reports (relatérios visuais);
«Criar um relatério visual utilizando um modelo;
«Criar um novo modelo de relatério visual.

Moddulo X—- Gestdo de Varios Projetos
xConsolidar projetos;
xEstabelecer um projeto mestre;
xCaminho critico de um subprojeto;
xDesligar e remover um subprojecto;
«Partilhar recursos;
+LigacOes externas entre projetos;
*Template.
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Equipa de Formacgao
Orador Dr. Marco Tadeu

Licenciado em Ciéncias da Arquitetura;

. Mestre em Ciéncias da Educacdo, Especializagdo em Educa-
¢do e Formagdo de Adultos e Intervengdo Comunitaria;
. Encarregado de Protecdo de Dados (EPD - RGPD)

. Técnico Superior de Seguranga e Higiene no Trabalho com
Titulo Profissional n2 01431306ET6;
. Gestor, Coordenador e Mediador de Formagdo (Presencial, e

-Learning e b-Learning);

° Consultor/Formador de Solugdes e Ferramentas de Escritério
Eletrénico e de Apoio a Gestdo (Presencial, e-Learning e b-
Learning);

. Certificado de Competéncias Pedagdgicas - CCP n2 EDF 1472/98 DCR;

. Certificado de e-Formador - CCPE n2 FEe-f702117/2020;

. Certificado FaD MS TEAMS;

. Certificado ECDL Expert;

. Certificado CAD Specialist;

. First Certificate in English;

Possui mais de 20 anos de experiéncia Técnico-Pedagdgica e de Gestdo nas areas dos
Sistemas de Informagdo e Comunicacdo, Presencial, e-Learning e b-Learning; CAD/CAM;
Qualidade, Ambiente, Seguranca e Sistemas Integrados de Gestdo; HST; FPIF; RGPD;
Marketing; Marketing Digital; Gestdo de Projetos; Gestdo, Coordenacdo e Mediacdo da
Formacdo; CETs; RVCCs; EFAs; entre outras. Consultor e Formador em Administracdo
Pudblica e no setor privado, em microempresas, de pequena, média e de grande dimensao,
guer nacionais, quer multinacionais.

Percurso Profissional

Desde Fev 2022: Consultor/Formador na High Skills — Formacao e Consultoria Lda.

Desde Out 2019: Consultor/Formador/Gestor de Formagdo na TMIP — Transportes e Logistica, Lda.
Desde Dez 2018: TSSHT na Marsilop - Sociedade de Empreitadas, S.A.

Desde Abr 2017: Consultor/Formador no IEFP - CEFPPIN

De Jul 2015 a Dez 2018: Consultor/Formador na JP.IK by JP.Group

Desde Jan 2013: Consultor/Formador/Helpdesk na XL7, Grupo CH

Desde fev/2010: Consultor/Formador na Zona Verde - Consultoria e Estudos Avancados, S.A.

Desde Jan 2009: Consultor/Formador/Gestor de Projeto na CH Business Consulting, Gr
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High Skills
Formacgao e Consultoria, LDA
Avenida de Berna, n2 11, 8°

1050-040 Lisboa, Portugal
N2 fiscal: 513 084 568

Caso tenha mais do que dois partici-
pantes consulte-nos para conhecer as
nossas vantagens empresariais!

A inscricdo so fica confirmada apos
emissdo da fatura pré-forma/fatura
final e o pagamento da mesma.

O pagamento da fatura terd que ser
realizado por transferéncia Bancaria
até 3 semanas antes do inicio do curso
de forma a garantir a sua inscricdo.

O(s) formando(s) poderdo cancelar a
sua inscricdo até 6 dias Uteis antes da
data de inicio do curso.

O(s) formando(s) poderdo fazer-se
substituir por outro(s) participante(s),
devendo comunicar a alteragdo até 5
dias Uteis antes do inicio do curso.

A sua ndo comparéncia do(s) forman-
do(s) no dia de inicio da formagdo ndo
dard lugar ao reembolso do valor da
inscricdo e serd cobrada na sua totali-
dade.

Nome do curso: Master a Distancia Gestdo de Projetos com MS Project

Carga Horaria: 30 Horas
Horario: das 09h00 as 12h00
Duragdo: 10 Dias

Local: Plataforma

As nossas formagodes incluem:
v"Material Pedagdgico

v Certificado de Formacdo reconhecido

Valor Total - 620,00€

Nota: todos os pagamento sdo realizados em euros ou délares por transferéncia bancéria pois a High

Skills € um entidade Portuguesa.

DADOS DE TRANSFERENCIA BANCARIA

Banco: BCP - Millennium BCP

N2 Conta: 4547386353

NIB: 0033 0000 4547386353 05

IBAN: PT50 0033 0000 4547386353 05
SWIFT: BCOMPTPL

Contatos para obter mais informagdes ou se inscrever:

E-mail: geral@highskills.pt
PT +351 217 931 365
AO +244 941 126 090
MZ +258 841 099 522
CV +238924 2025
STP +239 999 25 15
Site: www.highskills.pt

Telefones:
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Contactos para mais informacgoes:

E-mail: geral@highskills.pt

Telefones:
PT +351 217 931 365
HS AO +244 941 126 090
MZ +258 841 099 522
CV  +238 924 20 25
STP +239 99925 15

Site: www.highskills.pt
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