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Contelido de Formacédo

Formagéo e Consultoria

Excel — Especial Fungdes

Objetivos Gerais:

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos e técnicas
gue lhes permitam o uso de fungdes, tabelas e Listas

Objetivos Especificos:

No final do curso os formandos ficardo aptos:

Identificar toda a capacidade de calculo potencializada pela utilizacdo de
fungdes, utilizando dados contidos em diversas folhas de trabalho;

Efetuar simulacdo de dados, listas e tabelas;

Criar relatérios a partir da informacéo contida nas folhas de trabalho, assim
como gréficos;

Utilizar a capacidade de automatizagdo de tarefas rotineiras através de
funcoes;

Organizar e gerir listas de dados.

Destinatarios:

Este Curso destina-se a utilizadores do Excel que necessitem de aperfeicoar a sua
utilizacdo, no que se refere a listas, tabelas, gréaficos e fungdes.

Carga Horéria:

06 horas

Conteudo Programatico:

Modulo | — Bases De Dados

Andlise de dados em tabelas e listas

Criacdo, ordenacao e filtragem de dados
Criacdo e formatacdo de uma tabela dinamica
Utilizacao de totais e subtotais

Formulas em tabelas dinamicas

Modulo Il = Graficos

Selecionar os dados a representar;

Utilizar o assistente de graficos;

Definir o tipo, as op¢des e a localizagéo do gréfico;
Adicionar, eliminar e formatar itens de grafico.
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Médulo Il - Funcdes

PROCV, PROCH e PROCX;
SOMARPRODUTO;
INDICE e CORRESP.
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