Conteudo de Formagao a Distancia

Excel aplicado a Contabilidade

Objetivos Gerais

O curso de Excel aplicado a Contabilidade visa explorar e otimizar a utilizacdo do Excel como

ferramenta de apoio ao calculo e analise de informac&o contabilistica.

Tem como objetivo dotar os formandos de conhecimentos necessarios a utilizar os recursos
de calculo financeiro do Microsoft Excel, bem como as funcionalidades de anélise de dados
e automatizacao de tarefas, com particular enfase na utilizacdo das func¢des contabilisticas

e financeiras.

Neste Curso € realizado um teste diagnostico no inicio e um teste final de avaliacéo.

Objetivos Especificos

No final deste Curso os participantes deverdo ser capazes de Criar Folhas de Célculo, com
base em Modelos Pré-definidos, otimizando a Gestdo Financeira na Organizagéo e todo o

processo contabilistico da empresa.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os profissionais que trabalhem na area de contabilidade e
financas e que pretendam adquirir e melhorar os conhecimentos da ferramenta Excel

aplicada a sua area de trabalho.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéaria

30 horas
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- Conteudo de Formacao a Distancia

Conteudo Programético

Mddulo 0 — Apresentacao da Plataforma e Método de Utilizacdo

Modulo | — Anélise de Mapas com Informagéo Contabilistica

Conceito de tabela de dados;
Tabelas dinamicas;
Filtragem e ordenagéo;
Subtotais;

Formatacdo condicional com uma, duas e trés dependéncias;

YV V.V V V V

Estudo de Evolugéo dos saldos das contas;
Médulo Il - Elaboracédo de Mapas com Informacgdo Contabilistica Financeira

Funcdes de procura e pesquisa;
Fungdes de Contagem e Somas Condicionadas;
Funcdes de Bases de Dados;

YV V V V

Célculo de Racios Financeiros;
Médulo Il - Elaboracédo de Mapas de Servico de Divida

» Conceitos de Empréstimos Bancarios;

» Funcdes Financeiras;
Médulo IV — Formuléarios

» Utilizacao da ferramenta de formulario;

» Construir ferramenta para Simulacédo de Dados;
Moédulo V - Criacdo de Dashboards

» Acompanhamento de Indicadores de Contabilidade com base no Excel;
» Dashboards com utilizagdo de Indicadores;

» Criacdo e Implementacao de Dashboards;
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Conteudo de Formacao a Distancia
HIGH SKILLS

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irhA mesmo dar a formacao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessao de formacéao.

No final do curso recebera um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagao final positiva.

Esta formacéao é certificada e reconhecida.
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